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zA 2025. GODINU

1)Uvod

Uredbom o osnivanju Ureda za zalednidke poslove Vlade Unsko-sanskog kantona ("Slu2beni
glasnik Unsko-sanskog kantona", broj: 22111, 13112, 2115) odreden je djelokrug poslova koje Ured
obavlja za potrebe Vlade Unsko-sanskog kantona (u daljem tekstu: Vlada) i njene urede, sluZbe i

kabinete, kantonalna ministarstva, kantonalne organe uprave i kantonalne upravne organizacije i

druga tijela kantonalne uprave i Skup5tine Unsko-sanskog kantona i njenih tijela - izuzev
Ministarstva unutra5njih poslova. Ured obavlja i druge poslove po odlukama i zakljudcima Vlade
Unsko-sanskog kantona.

Godi5nji plan rada Ureda za zalednicke poslove za 2025.godinu predstavlja implementacioni
dokument sa aktivnostima koji 6e se poduzimati na godi5njem nivou kako bi se realizirali programi
iz trogodi5njeg plana rada te ostvarili ciljevi iz nadlelnosti Ureda za zajednidke poslove utvrdenih u

trogodi5njem planu rada. Godi5nji plan rada izraduje se za svaku kalendarsku godinu u skladu sa

Uredbom o trogodi5njem i godi5njem planiranju rada, monitoringu i izvje5tavanju u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,SluZbene novine Federacije BiH", broj: 74119 i 2121).

2) Osvrt na projekte i aktivnosti realizovane godiSnjim planom rada za prethodnu
kalendarsku godinu

Godi5njim planom rada planirane su a tokom godine i realizovane aktivnosti kako slijedi:

aktivnosti vezane za zakonito i transparentno provodenje nabavki roba, usluga i radova za
potrebe kantonalnih organa uprave i izrada Plana javnih nabavki, vr5enje ekonomsko-
financijskih poslova, planiranje, kontrola i pracenje izvr5enja budZeta Ureda te drugi finacijski
poslovi iz nadleZnosti Ureda , pruZanje usluga prevoza za kantonalne organe uprave i

servisiranje i odrZavanje sluZbenih vozila o kojima se stara Ured, obezbjedenje
investicionog i tekuceg odrZavanja prostorija u kojima su smjeSteni kantonalni organi
uprave, pruZanje ugostiteljskih usluga , odrZavanje higijene i nadzora i kontrole objekata i

imovine, aktivnosti vezane za obavljanje poslova u pisarnici koju koriste kantonalni organi,

aktivnosti vezane za vodenje i arhiviranje predmeta kantonalnih organa.

Aktivnosti upravljanja ljudskim resursima uglavnom su se odnositi na realizaciju aktivnosti u vezi sa
popunjavanjem upraZnjenih radnih mjesta u skladu sa usvojenim Planom popunavanja upraZnjenih

radnih mjesta u2024. godini ,aktivnosti vezane za strudno usavr5avanje drZavnih sluZbenika i

namje5tenika kroz razne vidove obuka , te je provedeno ocjenjivanje rada drZavnih sluZbenika
i namje5tenika za 2024. godinu.
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P6red toga Ured je izvr5avao i druge poslove i zadatke koje su proizlazili iz tekuceg rada

it' zak\uAaka Vlade , te naloga ostalih ministarstava , djelujuci pri tome u skladu sa

zakonekim propisima.

3) Kratak opis kljucnih usmjerenja godi5njeg plana rada iprovedenog procesa konsultacija

Fokus poslovanja ce biti usmjeren na pruZanje operativne podr5ke u radu svih organa u

kojima Ured brine kao zajednidka sluZba , modernizaciju poslovnih sistema implementacijom
novih digitalnih rje5enja i inovativnih mehanizama , efikasniju organizaciju rada te
podmirenje fiksnih i ugovorenih obaveza. Godi5nji plan rada za 2025. godinu ima za cilj

upoznati korisnike o planiranim aktivnostima Ureda tokom 2025.godine, provedbu nadela

dobrog financijskog upravljanja temeljem zakona o Budzetima U FB|H, Zakona o javnim

nabavkama,Zakona ofiskalnoj odgovornosti, te Zakona o drZavnoj sluZbi u Unsko-sanskom
kantonu.

U toku 2025 godine, kljudno usmjerenje 6e biti:

- Transparentnost tro5enja budZetskih sredstava,
- Unapredenje kancelarijskog poslovanja uvodenjem e-pisarne,
- Pobolj5anje zadovoljstva korisnika usluga,
- Pobolj5anje kvaliteta rje5avanja zahtjeva korisnika usluga.

Kao svaki planski dokument Godi5nji plan ureda za 2025,godinu je ,,Zivi" dokument podloZan

promjenamaunutarnjih i vanjskih uticaja.

4) Opis institucionalnih kapaciteta sa analitiEkim pregledom kljudnih nedostataka i potreba
organa uprave u odnosu na planirane programe (mjere) a naredni godi5nji period

Ured za zajednicke poslove obrazovan je za vr5enje odredenih pravnih, administrativno
personalnih, ekonomsko - komercijalnih, opcih, tehni6kih, pomo6nih poslova, poslova

kancelarijskog poslovanja, organizacionih i drugih zajednidkih poslova za potrebe Vlade Unsko -
sanskog kantona, ministarstva i drugih organa uprave Kantona, kao i drugih organa za koje to
odredi Vlada Unsko-sanskog kantona. Unutar Ureda izvr5eno je grupisanje poslova prema njihovoj

medusobnoj povezanosti i srodnosti, vrsti, obimu i stepenu sloZenosti, odgovornosti i drugim
uslovima za njihovo obavljanje. S tim u vezi obavljanje poslova i zadalaka iz nadleZnosti Ureda za

zajednicke poslove obavljat ce se unutar osnovnih organizacionih jedinica i to: Sektor za

ekonomsko - finansijske poslove i poslove javnih nabavki, Sektor za pravne poslove i poslove

upravljanja ljudskim resursima te Sektor za informacione sisteme, informisanje, obezbjedenje,
tehnidke i pomo6ne poslove.

U sastavu Sektora za ekonomsko - finansijske poslove i poslove javnih nabavki nalaze se Odsjek
za ekonomsko - finansijske poslove i Odsjek za poslove javnih nabavki. U sastavu Sektora za
pravne poslove i poslove upravljanja ljudskim resursima Odsjek za pravne poslove i poslove

upravljanja ljudskim resursima i Pisarnica, koja po organizaciji odgovara Odsjeku, kao unutra5njoj
organizacionoj jedinici. U sastavu Sektora za informacione sisteme, informisanje, obezbjedenje,
tehnidke i pomo6ne poslove nalaze se Odsjek za informacione sisteme i informisanje, Odsjek za
obezbjedenje, tehnidke poslove i Odsjek za pomo6ne poslove.
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lzvan organizacionih jedinica obavljaju se poslovi sekretara Ureda i vi5eg referenta za tehnicke
poslove'sekretara. Za izvrienje poslova i zadataka iz djelokruga Ureda za zajednidke poslove

utvrderro,je ukupno 88 sistematizirano radno mjesta od cega je je 18 drZavnih sluZbenika i70
namjeStenika, ito kako slijedi. 1 (edan) drZavni slu2benik s posebnim zadatkom- sekretar Ureda, 3
(tri) rukovodeca drlavna sluZbenika, 14 (detrnaest) ostalih drZavnih sluZbenika, 3 (tri) namje5tenika

sa vi5om Skolom, 46 (detrdeset i Sest) namje5tenika sa srednjom SKolom i 21 (dvadeset i jedan)

namje5tenika: sa zavr5enom niZom Skolom. U 'Uredu' za zale;dnidke poslove Unsko-sanskog
kantona nije popunjeno ukupno 14 radnih mjesta. Nedostatak je takoder i nedovoljan i neadekvatan
kancelarijski prostor.

5) Mogu6i problemi i rizici za realizaciju godiSnjeg plana rada

Mogu6i problemi i rizici su:nedovoljan broj izvr5ilaca na pojedinim radnim mjestima, nedostatak
poslovnog prostora za smje5taj kantonalnih organa uprave, ka5njenje pokretanja postupaka javnih

nabavki, stalna fluktuacija cijena roba, materijala i usluga uzrokovana nestabilnom situacijom i

inflacijom na svjetskom trZistu.
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B. Glavni ram

Napomena: pro9ram se prenosi iz trogodiSnjeg plana rada organa uprave

81. Programi (mjere) za implementaciju glavnog programa

lzvori i iznosi planiranih finansiiskih
eredstava u KM$lfra gtavnog

prograrnir
lzvori lznos

Naziv glamog program:r

BudZetska sredstva 4.918.988

Kreditna sredstva 0

Sredstva EU 0

Ostale donaciie 0

Ostala sredstva n

nla

Ukupno 4.918.988

Profesionalan i uCinkovit rad u svrhu pruianje cjelovite i kvalitetne usluge za Vladu Unsko-sanskog kantona i
njene urede, sluZbe i kabinet, kantonalna ministarctvima te Skup5tinu Unsko-sanskog kantona i niena tijela

Naziv programa (miere)
$rra

programa lndikatori Polezna vrijednost Cilj na godi$nia vr'rjednost

1 Ekonomsko - finansijski poslovi i poslovi
javnih nabavki

nla

Nabavka roba, usluga i radova u skladu sa
zakonskom regulativom

1.015.326
(2024) 1 216.760

Planiranje bud2eta i pra6enje utro5ka financijskih
sredstava po bud2etskim pozicijama iz nadle2nosti
Ureda

400.000
(2024) 400.760

2. Pravni poslovi, poslovi upravljanja
ljudskim resursima i Pisarnica Pravni
poslovi, poslovi.upravljanja ljudskim
resursima i Pisarnica

nla

Organiziranje poslova vezanih za pravne poslove i

poslove upravljanja ljudskim resursima
450.000
(2024) 450.730

Organiziranje poslova iz domena zajednieke pisarnice
i arhivsko poslovanje za potrebe kantonalnih organa
uprave

500.000
(2024) 550.000

3. lnformacioni sistemi, informisanje
tehnidki i pomodni poslovi

nla

Organiziranje poslova vezanih za praCenje troSkova
za koristenje i odrZavanje slu2benih vozila, registracija
vozila, I opreme o kojoj se stara Ured za zajedniCke
poslove

600.000
(2024) 740.000

Organiziranje poslova vezanih za obavljanje
operativno - tehniekih i pomodnih poslova iz
nadle2nosti Ureda za zalednidke poslove

1.451 .144
(2024) 1 540.738

4..lnstitucionalno upravljanje, podrSka i

administracija nla
Procent izvr5enja godi5njeg plana rada

100o/o
(2024.)

(

93%

Omjer troSkova administrativnog programa u odnosu
na ukupni budZet

0,940/0
(2024.) 0,99%
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82. Aktivnosti / projekti kojim se realizuju programi (miere) iz tabele A1.

'l. Ekonomsko - finansijski poslovi i poslovi javnih nabavki
Redni broj i naziv programa ( (prenosi se iz tabele Al):

Naziv strate5kog dokumenta, oznaka strate5kog cilja, prioriteta i mjere koja je preuzeta kao program: -

Usvala se3
lzvori i iznosi planiranih finansijskih

sredstava u KMOdekivani rezultat
aktivnosti/projekta

Nosilac
(najmanji

organizacioni dio)
PJ12

(Da/Ne) lzvori lznosi
lrlaziv a ktivnostt/projekta Rok izvrSenja

Budietska sredstva 150 760
Kreditna sredstva 0

Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ne

Ukupno 150.760

Kontinuirano

Racionalno i efikasno
troSenje odobrenih
bud2etskih sredstava u

skladu sa Zakonskim
propisima,
Raeunovodsfuenim
politikama

Odsjek za
ekonomsko
finansijske poslove

1.1 Pratiti realizaciju i izvrSenje budZeta
te namjensko koriStenje bud2etskih sredstava
(lnstrukcija 1 i 2).

Budietska sredstva 100.000
Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donacije 0
Ostala sredstva 0,00Kontinuirano

- lzradeni kvartalni,
polugodiSnji, godiSnji
izvjeStaii
- izvrSen popis stalnih
sredstava i sitnog inventara
- A2urirana evidenciju stalnih
sredstava

Odsjek za
ekonomsko
finansijske poslove Da

Ukupno 100.000

1.2 lzradili godiSnje, kvartalne i mjeseene
Radunovodstvene izvjeStaje.

Budietska sredstva 150.000
Kreditna sredstva
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0Kontinuirano

ProknjiZene fakture i u
skladu sa Zakonskim
propisima

Odsjek za
ekonomsko
finansijske poslove Ne

Ukupno

1.3 Knji2iti i evidentirati poslovne promjena u

skladu sa kontnim planom i

Radunovodstvenim politikama

Budletska sredstva 79.760
Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Odsjek za poslove
javnih nabavki Da

Ukupno 79.760

I kvartal Plan javnih nabavki1.4 Predlo2iti Plan javnih nabavki

Budietska sredstva 1 .157.000
Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Kontinuirano

Provodenje postupka javnih
nabavki u skladu sa
rokovovima propisanim
zakonskim i podzakonskim
aktima (nabavka za sva
ministarstva, kantonalne
organe uprave i ustanove)

Odsjek za poslove
javnih nabavki

Ne

Ukupno

1.5 Provoditi postupak javnih nabavki

1 .157.000

Budietska sredstva 1.637.520
Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ukupno za program (mjeru) I

Ukupno 1.637.520
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Redni broj i naziv programa (mjere)l (prenosi se iz tabele Al):
2.Pravni poslovi, poslovi upravljanja liudskim resursima i Pisarnica

I

Naziv strate5kog dokumenta, oznaka strate5kog cilja, prioriteta i mjere koja je preuzeta kao program: -

Naziv a ktlvnosti/projekta Rok izvr$enja Odekivani rezultat
aktivnosti/proiekta

Nosilac
(najmanji

organizaconi dio)
PJI2

Usvaja se3
lzvori i iznosi planiranih finansijskih -

sredstava u KM

(Da/Ne) lzvori lznosi

2.1 lzradili pojedina6ne akte koji se odnose na
prava, duZnosti i odgovornosti zaposlenika iz
radnog odnosa ili u vezi radnog odnosa

Kontinuirano

lzradeni pojedinaeni akti
koji se odnose na prava,
duZnosti odgovornosti
zaposlenika iz radnig
odnosa ili u vezi radnog
odnosa

Odsjek za pravne
poslove i poslove
upravljanja
ljudskim resursi

Ne

BudieGka sredstva 350 730
Kreditna sredstva 0

Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ukupno 350.730

2.2 Provoditi postupak javnih oglasa za popunu
upraZnjenih radnih mjesta namjeStenika i

ueestvovanja u postupcima javnih konkursa
za popunu upraznjenih radnih mjesta
drZavnih slu2benika

Kontinuirano

Proveden postupak javnih
oglasa u skladu sa
rokovima, propisanim
zakonskim i pozakonskim
aktima

Odsjek za pravne
poslove i poslove
upravljanja
ljudskim resursi

Da

Budietska sredstva 100.000
Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ukupno 100.000

2.3 Zaprimiti poStu

Kontinuirano

Kvalitetno i na vrijeme
opremanje po5te , uredno
razvedeni akti, broj
zaprimldjene po5te (obidne
poSiljke, preporueene
po5iljke , broj zaprimljenih
akata , pdnesak, 2albi,
dopisa , paketa, telegrama
izmedu organa , zaprimljenih
faktura

Pisarnica Ne

Budietska sredstva 550.000
Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ukupno 550.000

Ukupno za program (mjeru) 2.

Budietska sredstva 1.000.730
Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donacije 0
Ostala sredstva 0
Ukupno 1.000.730
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Redni broj i naziv programa (mjere)i (prenosi se iz tabele Al):
3.informacioni sistemi, informisanje, obezbkedenje, tehnidki i pomo6ni posloyi

I

Naziv strateSkog dokumenta, oznaka strate5kog cilja, prioriteta i mjere koja je preuzeta kao program: -

Naziv a ktivn osti/proiekta Rok izvr5enia OGekivani rezultat
aktivnosti/projekta

Nosilac
(najmanji

organizacioni dio)
PJI2

UsvaJa se3
lzvori i iznosi planiranih finansijskih

sredstava u KM

(Da/Ne) lzvori lznosi

3.1. lzraditi izvje$taje, informacije idruge struene
i analitidke materijale u oblasti informisanja
javnosti Kontinuirano

lzradeni izvjeStaji,
informacije i drugi strudni i

analitidki materijali u oblasti
informisanja javnosti

Odsjek za
informacione
sisteme i

informisanje
Ne

Budietska sredstva 150.500
Kreditna sredstva 0

Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ukupno 150.760

3.2 VrSiti tekuCe i investiciono odrZavanje u
prostorijama koje koriste kantonalni organi
uprave

Kontinuirano

Obezbijediti funkcionalnost i

bezbjednost poslovnih
prostorija koje koriste
kantonalni organi uprave, te
poboljsati uslove za
nesmetan rad zaposlenika

Odsjek za
informacione
sisteme i

informisanje
Da

Budietska sredstva 220.138
Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0

Ostala sredstva 0,00
Ukupno 220.138

3.3 Snimati sjednice SkupStine iVlade
Kontinuirano

Nesmetano tonsko snimanie
sjednica Skup5tine i Vlade

Odsjek za
informacione
sisteme i

informisanje
Ne

Budietska sredstva 1 50.000
Kreditna sredstva' 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostila sredstva 0
Ukupno 1s0.000

3.4 Redovno aZurirati web stranicu i provoditi
proaktivne transparentnosti

Kontinuirano

Zakoni, podzakonski i

normativni akti i informacije
vezani za rad Skup5tine,
Vlade, ministarstava, ureda
objavljeni na web stranici

Odsjek za
informacione
sisteme i

informisanje
Da

Budietska sredstva 150.000
Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ukupno 150.000

3.5 VrSiti poslove vezane za koriStenje i

odrZavanje slu2benih vozila i ostale opreme o
kojol se stara Ured za zajednieke poslove

Kontinuirano
Pove6anje sigurnosti
korisnika i racionalizacija
troSkova koristenja i

odr2avanja voznog parka i

opreme,

Odsiek za
informacione
sisteme i

informisanje Ne

Budietska sredstva 740.000

Kreditna sr'edstva
0

Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ukupno
740.000
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3.6 VrSiti poslove nadzora i kontrole
objekata i imovine koje koriste kantonalni
organi uprave

Kontinuirano

Podizanje stepena
sigurnosti
ljudi i imovine na ve6i nivo u
prostonjama koje koriste
kantonalni organi uprave

Odsiek za
tehnidke i
pomo6ne
poslove

Budzetska
sredstva 504.000

Kreditna
sredstva 0

Sredstva EU 0

Ostale donacije 0

Ostala sredstva 0

Ukupno s04.000

3.7 Pru2ati ugostiteljske usluge za potrebe
zaposlenika, kabineta, radnih tijela,
sastanaka i sjednica Vlade i Skup5tine
Kantona

Kontinuirano PoboljSan kvalitet pru2anja
ugostiteljskih usluga u

kantonalnim organima
uprave

Odsjek za
tehnidke i
pomo6ne
poslove

Da

Budzetska
sredstva 1 60.000

Kreditna
sredstva 0

Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ukupno 160.000

3.8 Pru2ati usluge odr2avanja distoce u

prostorijama koje koriste kantonalni organi
uprave

Kontinuirano Obezbjeden odgovarajuCi
stepen Cistoce u poslovnim
prostorijama koje koriste
kantonalni organi uprave

Odsiek za
tehnidke i
pomo6ne
poslove

Ne

Budzetska
sredstva 160.000

Kreditna
sredstva 0

Sredstva EU 0
Ostale donaclie o

Ostala sredstva 0

Ukupno 160.000

Ukupno za program (mjeru) 3.

Budietska
sredstva 2.234.638

Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0
Ukupno 2.234.638
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Redni broj i naziv programa (miere)t prenosi se iztabele Al)
4.lnstitucionalno upravljanje podrSka i administracija

Naziv strate$kog dokumenta, oznaka strateSkog cilja, prioriteta i mjere koja ie preuzeta kao program:

Usvaja se3
lzvori i iznosi planiranih finansijskih

sredstava u KMNosilac
(najmanji

organizacioni dio)
PJ12

(Da/Ne) lzvori
Naziv aktivnosti/projekta Rok izvr$enja Odekivanl rezultat

aktivnosti/projekta
lznosi

Budietska
sredstva 11.000

Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donacije 0
Ostala sredstva 0

Kontinuirano

lzradena radna i finalna
verzija TrogodiSnjeg plana

rada

lzradena radna i finalna
vezija GodiSnjeg plana

rada

lzraden izvjeStaj o radu
za prethodniu qodinu

Odsjek za
ekonomsko
finansijske

poslove,Sektor za
pravne poslove i

poslove upravljanja
ljudskim resursima

Da

Ukupno 11.000

4.1 . lzradili trogodiSnji igodiSnji plan rada, te
godiSnji izvjeStaj o radu Ureda za
zajedniCke poslove

Budietska
sredstva 23.090

Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Pravovremeno postupano
po svim instukcijama za
izradu DOB-a i Bud2eta

Odsjek za
ekonomske i

finansijske poslove Da

Ukupno 23.090

4.2. lzradili prijedlog za DOB iBud2et Uredaza
zajednidke poslove Kontinuirano

Budietska
sredstva 5.690

Kreditna sredstva 0
Sredstv 0
Ostale donacije 0
Ostala sredstva

Da

Ukupno

Kontinuirano
Postupano po planu

integritetaa

Odsjek za
ekonomske i

finansijske poslove
Odsjek za pravne
poslove i poslove

upravljanja
ljudskim resursima 5 690

4.3. Provoditi aktivnosti na borbi protiv korupcije

Budietska
sredstva. 6.320

Kreditna sredstva 0
Sredswa EU 0
Ostale donaciie' 0
Ostala sredstva 0

Kontinuirano.

SaCinjena finalna mapa
procesa i procjena rizika

lzraden Godi5nji izvjeStaj o
funkcioniranju sistema, te

unos u pifc aplikaciju

Odsjek za
ekonomske i

finansijske poslove Da

Ukupno

4.4. Uspostaviti i implementirati sistem internih
kontrola u skladu sa Zakonom o
financijskom upravljanju i kontroli u javnom
sektoru u FBiH

6.320
Budietska
sredstva

46.1 00

Kreditna sredstva 0
Sredstva EU 0
Ostale donaciie 0
Ostala sredstva 0

Ukupno za program (mjeru) 4.

Ukupno 46.100

I

0



a

83. PIan izrade propisa po programima (mjerama)

1,

Da llls pdrebno
udthevaUcsa

pravnlni niE{ledem
EU

Rqztozl za dono6cnlcptiploa
,)',

tlailv

,j, 1;r";i-ri.l'. ,. r:t'.'1.

i'illdidltrintftli:,i,' ".lfiffiiffii'-,,,1

Program (mjera) l. organa uprave (navesti naziv iz trogodi*njeg - godisnjeg plana rada)

za to

2a se

Program (mjera) 2. organa uprave (navesti naziv iz trogodilnjeg - godisnjeg plana rada)

2A se nede

za se

-!i.
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